[bookmark: _Toc13324]介绍信
XXXXXXXX（采购代理机构名称）：
[bookmark: _Toc22770]本授权声明：XXXX XXXX（供应商名称）XXXX（法定代表人/单位负责人姓名、职务）授权XXXX（被授权人姓名、职务）为我方 “XXXXXXXX” 项目（采购编号：XXXX）磋商采购活动的合法代表，以我方名义全权处理该项目有关磋商采购、签订合同以及执行合同等一切事宜。
[bookmark: _Toc5887]特此声明。

[bookmark: _Toc30858]法定代表人/单位负责人（委托人）签字或者加盖个人名章：XXXX。

[bookmark: _Toc23303]授权代表（被授权人）签字：XXXX。

[bookmark: _Toc20389]供应商名称：XXXX（单位盖章）。
[bookmark: _Toc18743]日    期：XXXX。
[bookmark: _Toc217446084]



注：
1、法定代表人不亲自投标而委托授权人投标适用。供应商为法人单位时提供“法定代表人授权书”，供应商为其他组织时提供“单位负责人授权书”，供应商为自然人时提供“自然人身份证明材料”。
2、应附法定代表人/单位负责人身份证明材料复印件和授权代表身份证明材料复印件。
3、身份证明材料包括居民身份证或户口本或军官证或护照等。
4、身份证明材料应同时提供其在有效期的材料，如居民身份证正、反面复印件。





法定代表人身份证明书
   XXXX（法定代表人姓名） 在XXXX （供应商名称） 处任 XXXX （职务名称）职务，是XXXX（供应商名称）的法定代表人。



特此证明。



供应商名称：XXXX XXXX（单位盖章）
日   期：XXXX

说明：1、附法定代表人身份证复印件时才能生效（身份证复印件加盖公章。供应商的法定代表人为外籍人士的，可提供护照复印件并加盖公章）。
      2、提供的证件必须在有效期内。
3、供应商为其他组织时提供“单位负责人身份证明书”格式自拟，并附单位负责人身份证复印件并加盖公章。
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